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INSTRUCAO NORMATIVA STJ/GPN. 1 DE 10 DE JANEIRO DE 2020.

Disciplina o controle de acesso,
circulacéo e permanéncia de pessoas nas
dependéncias do Superior Tribuna de
Justica.

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA,
usando da atribuicdo conferida pelo art. 21, inciso XXI, do Regimento Interno e
considerando a Resolugdo CNJ n. 291, de 23 de agosto de 2019, o art. 12 da Instrucdo
Normativa STIYGP n. 12 de 6 de maio de 2019 e o que consta do Processo STJ n.
37.039/2018,

RESOLVE:

Secao |

Das Disposicies Gerais

Art. 1° O controle de acesso, circulagdo e permanéncia de pessoas nas
dependéncias do Superior Tribunal de Justica realizado por meio de identificagdo,
cadastro, registro de entrada e saida, inspecdo de seguranca e uso do cracha fica
disciplinado por estainstrucéo normativa.

Art. 2° Para os efeitos desta instrugdo normativa, consideram-se:

| — identificacdo: verificagdo de dados da pessoa interessada em ingressar
nas dependéncias do Tribunal;

Il — cadastro: registro em dispositivo proprio de dados, inclusive
fotograficos, da pessoa autorizada aingressar nas dependéncias do Tribunal;

1l — inspecdo de seguranca: procedimentos para detectar, por meio dos
dispositivos descritos no caput, objetos que coloquem em risco a integridade fisica dos
usuérios ou dasinstalagdes do Tribunal;

IV — dependéncias do Tribund: quaisquer instalacbes fisicas onde
funcionem as unidades do Superior Tribuna de Justica.

Art. 3° O dstema de controle de acesso constitui-se, entre outros, dos
seguintes dispositivos:

| — crach& de identificacéo pessod;
Il — pértico detector de metd;

[11 — detector de metd portétil;

IV — catraca;
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V —circuito fechado de televisdo — CFTV;
VI — equipamento deraios X
VIl — cofre para guarda de armas.

Secao 1
Do Uso Do Cracha

Art. 4° O porte do cracha é obrigatério nas dependéncias do Tribunal e ele
deve ser usado de formavisivel, acimada linha da cinturado vestuério.

§ 1° O cracha é personalissimo, sendo vedado seu uso para aliberagdo de
acesso de terceiro, servidor ou néo.
§ 2° O uso e a guarda do crach& sdo de exclusivaresponsabilidade de seu

usuério, que responderd por extravio, dano, descaracterizacdo ou mau uso.

Art. 5° A Secretaria de Seguranca fica responsavel pelo controle,
confeccdo e entrega dos crachas aos seguintes usuarios.

| — servidores ativos e aposentados;
Il — desembargadores e juizes,

Il — advogados, membros do Ministério Pablico, advogados da Unido e
defensores publicos;

IV — empregados de empresas prestadoras de servico;

V —estagi&rios,

VI —vigtantes,

VIl — profissionais daimprensa;

VIII — pessoas no exercicio de atividades permanentes ou eventuais.

8§ 1° Pararequerer o crachd, o interessado deve cadastrar-se na Secretaria
de Seguranga, mediante apresentagdo de documento de identificagdo com foto valido em
todo o territério nacional e fornecimento das informagdes solicitadas.

§ 2° O cracha concedido em caréer provisorio sera valido por um dia e
deve ser depositado na urna coletora quando da saida do portador do Tribunal, sob pena
de ressarcimento do custo de reposi ¢ao.

§ 3° Cabe a0 gestor de contrato solicitar & Secretaria de Seguranga, com
antecedéncia minima de 48 horas, a confeccdo de cracha para os empregados
terceirizados a servico do Tribunal, inclusive para os que estiverem realizando cobertura
por motivo de falta, férias ou atestado médico.

§ 4° A solicitagdo de que trata 0 8§ 3° deve ser formalizada por meio do
endereco eetrénico cseg@stj.jus.br, com as seguintes informagdes do usuario:

| —nome;
Il — CPF,;
[l —filiag&o;
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|V — data de nascimento.

Art. 6° O advogado que atuar em pelo menos trés processos e redizar pelo
menos sais visitas mensais ao Tribunal pode solicitar cracha permanente com foto, para
uso pessod e exclusivo nas dependéncias do Tribunal.

8 1° Os requisitos dispostos no caput serdo comprovados por meio de
consulta aos acessos do advogado nos trés ultimos meses antes da data da solicitagdo do
cracha permanente.

§ 2° O cracha permanente para advogado tem validade de doze meses e
pode ser renovado por igua periodo.

8 3° Pode ser fornecido, mediante solicitacdo institucional formal, cracha
permanente vaido pelo prazo de doze meses, prorrogavel por igual periodo, a membros
do Ministério Piblico Federa e dos estaduais, Defensoria Piblica e da Advocacia-Geral,
entre outros operadores do direito vinculados a érgdo publico, os quais comprovem
frequéncia minima de sei's acessos mensais ao STJ, naforma previstano § 1°.

Art. 7° O extravio ou 0 dano do cracha permanente ou provisorio devem
ser imediatamente comunicados a seguranca do Tribuna pelo usuério, que respondera
pelo ressarcimento do custo de emissdo de novo cracha

§ 1° A formalizacdo do comunicado de que trata o caput sera feita na
unidade de seguranca ostensiva e de monitoramento ou pelo endereco eetrénico
credenciamento@stj .jus.br.

§ 2° O custo de emissdo de um novo cracha serd estabelecido por meio de
ato do diretor-gera da Secretariado Tribunal.

8 3° O ressarcimento do custo de emissdo de um novo cracha sera feito:

| — pelo servidor por meio de desconto em folha de pagamento (cracha
permanente ou provisorio);

Il — pelas demais pessoas por meio de guia de recolhimento da Uni&o —
GRU.

§ 4° Os oOrgdos conveniados e as empresas contratadas responderéo
solidariamente pelo custo do ressarcimento de novo cracha quando seus representantes e
empregados em atividade oficid ou em cardter permanente ou eventual no Tribunal ndo o
devolverem e néo recolherem a conta do Tribunal o valor estipulado para ressarcimento
do dano causado.

8§ 5° O usuario fica dispensado do ressarcimento do custo de emissdo de
novo cracha em caso de furto ou roubo comunicado mediante apresentacéo de boletim de
ocorréncia policial.

Art. 8° Desfeito o vinculo do usuario com o Tribunal, sera obrigatéria a
devolucdo do cracha na unidade de seguranca ostensiva e de monitoramento da
Secretaria de Seguranca, que emitira um termo de quitacéo (nada consta) para atestar o
recebimento.

Edic&o n° 2828 - Brasilia, Disponibilizacéo: Terga-feira, 14 de Janeiro de 2020 Publicacéo: Quarta-feira, 15 de Janeiro de 2020
Codigo de Controle do Documento: C36D5224-80C3-4CCE-9A90-E2CB8D23A599



P
L%%M/Mf// W%/ﬁ/ A /Zd/fflfﬂ

§ 1° Os crachas de prestadores de servico seréo devolvidos pelo gestor do
contrato diretamente na unidade de seguranca ostensiva e de monitoramento, em aé 24
horas apds o dedigamento.

§ 2° As chefias dos servidores, colaboradores e estagiarios desligados
deverdo notificar o credenciamento por meio do endereco  eletronico
credenciamento@stj.jus.br, que cancelara o crachd, podendo o interessado ingressar no
Tribunal mediante a realizacdo dos procedimentos de identificacgo de visitante.

8§ 3° Os estagiarios devem devolver os respectivos crachés diretamente na
unidade de seguranca ostensiva e de monitoramento e apresentar 0 nada consta na
unidade de movimentagdo de pessoas da Secretaria de Gestdo de Pessoas, para assinatura
darescisdo do contrato de estégio.

Art. 9° O uso do cracha permanente ou provisorio em desacordo com esta
instrucdo normativa ensgjard seu blogueio e recolhimento, sem prejuizo das sangdes
civeis, penais, adminigtrativas ou contratuais cabiveis e da comunicagcdo a seccional da
Ordem dos Advogados do Brasil em que estiver registrado o advogado infrator, ou ao
0rgédo a que estiver vinculado o causidico.

Secio |11

Do Acesso Ao Tribunal

Art. 10. Para liberagdo de sua entrada nas dependéncias do Tribunal, o
usuério deve aproximar o cracha do leitor da catraca.

Art. 11. O acesso ao Superior Tribunal de Justica serd realizado sob as
seguintes condigoes:

| — inspegcdo de seguranca por meio de equipamentos de raios X e
detectores de metal ou outra medida, quando necessario;

Il — ingpecdo de cargas ou volumes, tais como sacolas, malas, pacotes ou
bolsas tanto no momento do ingresso nas dependéncias do Tribunal, quanto na saida.

Pardgrafo Unico. Pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida,
gestantes e portadores de marca-passo — Situagbes comprovadas por documento
previamente apresentado a0 servico de portaria — terdo acesso por porta lateral; nesses
casos, ainspecao pessoal serafeitapor meio de detector de meta portétil.

Art. 12. Em caso de acionamento do aarme do porta detector de metd, a
pessoa deverd colocar os objetos que estiver portando na caixa de inspecdo do
equipamento de raios X e, em seguida, passar novamente pelo portal.

§ 1° O ingresso da pessoa so sera permitido apods a identificacdo do objeto
gue provocou O acionamento do aarme, podendo ser redizadas as inspecdes de
seguranca e de cargas ou volumes quando necessario.

8§ 2° Nao serd permitido o ingresso de pessoa que ndo se submeta as
inspecdes de seguranca de que trata o § 1°.
8 3° Se 0 objeto que provocou o disparo do alarme ndo oferecer qualquer

risco a seguranca das pessoas, este serd imediatamente entregue ao seu portador. Caso
contr&rio, sera retido, mediante recibo, pelo servidor responsavel pela seguranca e
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somente sera devolvido quando da saida do seu portador.

8 4° Caso 0 sstemaderaios X ou o detector de metais identifiquem algum
tipo de arma de fogo, o portador devera apresentar ao servico de portaria o certificado de
registro de arma de fogo e porte de arma de fogo ou condi¢do que autorize o porte para
0s devidos registros.

Art. 13. E vedado o ingresso e a permanéncia no Tribunal de pessoa que:

| — ndo estga trgjada segundo as normas internas, observados o decoro, o
respeito e a austeridade do Poder Judiciério;

Il — sga judificadamente identificada como individuo passivel de
representar algum risco real a integridade fisica e moral da ingtituicao e a seus processos,
bem como aos ministros, as autoridades, aos servidores, aos colaboradores, aos usuarios e
aos vistantes,

Il — estgja acompanhada de qualquer espécie de animal, savo cdo-guia
pertencente a pessoa com deficiéncia visual devidamente identificada.

§ 1° E vedado o ingresso de pessoas com o objetivo de praticar comércio,
fazer propaganda em qualquer de suas formas, solicitar donativos, sem a devida

autorizacd do diretor-geral, savo se edtiver vinculada a contrato firmado com o
Tribunal.

§ 2° E vedado 0 acesso de prestadores de servigos autbnomos que n&o
estggam vinculados a contrato ou a convénio firmado pelo Tribunal.

8 3° Os profissonais de servico de entrega de qualquer natureza e 0s
mensageiros de coleta de doacOes feitas a entidades diversas terdo seu acesso restrito as
portarias do Tribunal, salvo quando autorizado pela Secretaria de Seguranca.

Art. 14. O ingresso nas dependéncias do Tribuna fora do horéario de
expediente somente sera permitido:

| — a servidores, quando a chefia imediata solicitar 0 acesso por meio do
endereco eetronico central seg@st.jus.br;

Il — a empregados de empresas contratadas ou estagiarios, quando a
unidade interessada solicitar 0 acesso a Coordenadoria de Seguranca por meio do
endereco eetronico cseg@stj.jus.br.

81° Na solicitagdo de que trata o inciso |1, devem constar:
| —nome e CPF do empregado ou estagiario;

Il —tipo de servico a ser executado;

I11 —local e data do acesso;

IV —tempo previsto de permanéncia no Tribunal.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica aos ministros e aos servidores
ocupantes dos cargos em comissdo escalonados de CJ-1 a CJ-4 e dafuncéo de confianca
de nivel FC-6.

Art. 15. O acesso as dependéncias do primeiro andar do Bloco C é restrito

| — ministros ativos e aposentados;
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Il — subprocuradores-gerais da republica com assento nas sessdes de
julgamento;

Il — servidores, prestadores de servico, estagiarios e credenciados que
estggam redlizando tarefas afetas aos trabalhos das sessdes de julgamento ou lotados em
unidades localizadas no andar mencionado no capui.

Art. 16. E vedado o0 uso das saidas de emergéncia externas de qual quer
das dependéncias do Tribuna como meio dternativo de entrada ou saida ou com
finalidade diversa daquela para a qual se destinam.

Secéo IV
Do Acesso De Arma De Fogo

Art. 17. Podem portar arma de fogo nas dependéncias do Tribunal, na
forma da lel, desde que em servico e previamente identificados pela Secretaria de

Seguranga:

| — policiais e agentes de seguranca publica ou privada em misséo de
escolta;

Il — vigilantes e agentes de seguranca terceirizados alocados no STJ;

Il — vigilantes a servigo das institui¢des bancarias, quando a servigo nas
agéncias aocadas no STJ;

IV — vigilantes de transporte de valores devidamente acompanhados por
inspetores ou agentes de seguranca do quadro de pessoa do STJ lotados na Secretaria de
Seguranca ou Vvigilantes terceirizados al ocados nos postos de servicos,

V — profissionais em custodiade valores,

VI — andistas e técnicos judici&ios, &rea administrativa, especialidade
seguranca, lotados no quadro de pessoa do Tribunal, autorizados para 0 porte que
estejam no exercicio da fungdo de seguranca.

8 1° Os policiais militares, civis ou federais e os integrantes de guarda
municipa ndo poderdo entrar ou permanecer no Tribunal portando arma de fogo, quando
estiverem na condi¢do de parte ou testemunha em processo de qualquer natureza.

8 2° As armas de fogo dos policiais mencionados no § 1° devem ficar
acauteladas em cofre da Secretaria de Seguranca, com acesso permitido exclusivamente
a0 respectivo policial que permanecera com a chave do cofre até o momento da retirada
daarma, ressalvado o disposto noinciso I.

8§ 3* A pessoa armada, depois de acautdlar a arma, deverd passar
novamente pelo detector de metais, naformado art. 11.

8§ 4° O acautelamento e a retirada da arma devemm s devidamente
registrados.

Secao V
Do Registro de Observacao no Sistema de Controle de Acesso (SCA)
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Art. 18. A Secretaria de Seguranca fica autorizada a registrar, no Sistema
de Controle de Acesso — SCA, observacdo sobre pessoa que apresente comportamento
inadequado durante as sessdes de julgamento, as audiéncias publicas e demais eventos
realizados nas dependéncias do Tribunal, com o objetivo de dertar os agentes de
seguranca para adogdo dos procedimentos necessarios.

§ 1° Considera-se comportamento inadequado aquele que representa risco
a integridade fisica, moral ou psicoldgica dos ministros, das autoridades, dos servidores e
demais pessoas que estejam nas dependéncias do Tribunal, bem como ao patriménio e as
instalacdes do STJ.

8 2° Na observagdo de que trata o caput devem constar 0s seguintes
dados:

| — data, horaelocd,

Il — nome do servidor ou funcionario que presenciou o fato;
I11 — breve relato do comportamento da pessoa;

IV —nota de derta

Art. 19. O registro e a excluséo de observacdo no SCA devem ocorrer
mediante autorizacdo do secretério de Seguranca.

8 1° Os fatos ocorridos que possam ensgar registro de observacéo no
SCA devem sar comunicados ao chefe da Secdo de Inteligéncia para andise e
encaminhamento ao secretario de Segurancga.

8§ 2° Anuamente, a Coordenadoria de Seguranga, em conjunto com a
Secdo de Inteligéncia, deve analisar os registros de observacdo no SCA paraidentificacdo
das observactes passivels de exclusdo.

Art. 20. O registro de observacdo no SCA ndo restringe 0 acesso as
dependéncias do Tribunal, exceto no caso das pessoas que constituam ameaca real aos
ministros, as autoridades, aos servidores e demais pessoas, bem como ao patrimdnio e as
instalacbes do STJ.

Parégrafo Unico. O ingresso de pessoa que tenha registro de observacédo
no SCA deve ser imediatamente comunicado a Central de Seguranca para adocéo dos
procedi mentos necessarios.

Secao VI
Do Sistema De Circuito Fechado De Televisao (CFTV)

Art. 21. O circuito fechado de televisdo — CFTV é composto de sstema
de video e cAmeras de seguranca instaladas em &reas de circulagdo interna e externa do
complexo de edificios do Tribuna e imediacoes.

Paragrafo unico. E vedada a instalagio de cAmeras de seguranca em éreas
de uso intimo, como banheiros e vestiarios.

Art. 22. Compete a Secretaria de Seguranca controlar e monitorar as
imagens captadas pelas cameras de seguranca.
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§ 1° O acompanhamento das imagens gravadas pelo CFTV éredlizado na
sda de controle com acesso restrito aos operadores do sistema e aos servidores da
Coordenadoria de Seguranca devidamente autorizados.

§ 2° Ao verificar ocorréncia de ato ilicito ou suspeito, o operador do
CFTV deve apresentar as imagens gravadas ao secretario de Seguranca para andlise e
adocdo das medidas que se fizerem necessarias, com posterior comunicagdo ao
diretor-geral.

8§ 3° As imagens do CFTV devem s periodicamente verificadas e
arquivadas por trés meses na Secdo de Seguranca Ostensiva e de Monitoramento para
futuras consultas.

8 4° As imagens de ocorréncias devem permanecer arquivadas por um ano
Ou por prazo superior, acritério do diretor-geral.

Art. 23. As imagens gravadas pelo sisema CFTV sdo de cardter
reservado, com acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que
elas se referirem, salvo nas hipoteses previstas nos arts. 21, paragrafo Unico, e 31, 88 3° e
4° ambos daLe n. 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, mediante atendimento dos requisitos
previstos no art. 25, 88 2° e 6°, da Resolucéo STJGP n. 14/2016, as imagens gravadas
poderdo ser cedidas aterceiros.

Secao VI

Do Claviculéario

Art. 24. O claviculario do Tribunal, sob a responsabilidade da Secretaria
de Seguranca, contém as chaves das portas de todas as salas do complexo de edificios do
Tribunal.

8§ 1° O empréstimo de chave é restrito a servidor lotado na unidade
solicitante, mediante registro em formulario proprio.

§ 2° O fornecimento de cOpia de chave sera feito mediante solicitagdo de
titular de unidade por meio do enderego e etronico central seg@stj.jus.br.

Secao VIl

Dos Eventos Realizados No Tribunal

Art. 25. Todos os participantes de eventos realizados nas dependéncias do
Tribunal, inclusive servidores e visitantes, devem usar o cracha de identificacdo pessoal
naformadescrita no art. 4°.

§ 1° A entidade promotora do evento deve encaminhar a Secretaria de
Seguranga, com antecedéncia minima de 48 horas, relacdo detalhada das pessoas nele
envolvidas, inclusive de eventuais prestadores de servico, bem como dados dos 6rgéos e
das empresas participantes.

§ 2° Narelagdo mencionadano 8§ 1°, devem congtar:

| — nome completo;
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Il — cargo ou funcéo;
[1l — nimero da carteira de identidade e 6rgdo emissor;
IV — ndmero do CPF;
V —filiagéo;
V| — data de nascimento.

Art. 26. A cobertura jornalistica de eventos realizados nas dependéncias
do Tribunal seré feita por profissionais da imprensa externa devidamente credenciados e
identificados, na forma prevista em normativo interno de credenciamento de profissionais
daimprensa externa.

Parégrafo Unico. A Secretaria de Comunicacdo Social deve manter a
Secretaria de Seguranca informada das coberturas jorndisticas agendadas, para adocéo
dos procedimentos de seguranca necessarios.

Secdo I X

Das Disposi¢oes Finais

Art. 27. A Secretaria de Seguranca fica autorizada a impedir o acesso as
dependéncias do Tribuna das pessoas que descumprirem, sob qualquer pretexto ou
forma, as medidas de seguranca dispostas nesta instru¢éo normativa

Art. 28. Compete a Secretaria de Seguranca a gestdo do sstema de
controle de acesso de pessoas nas dependéncias do Tribunal.

Art. 29. Os casos omissos serdo resolvidos pelo diretor-geral da Secretaria
do Tribunal.

Art. 30. Ficarevogada a Portarian. 417 de 24 de outubro de 2012.

Art. 31. Edta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Ministro Jodo Otévio de Noronha
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